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গণɛজাতˈী বাংলােদশ সরকার 
জাতীয় জনসংা গেবষণা ও ɛিশɻণ  ইনি̙ɪউট (িনেপাট ȟ) 

ǯসবা ɛদান ɛিতͶিত (িসɪেজ˓ চাট ȟার) 
www.niport.gov.bd 

 

১. িভশন ও িমশন: 

 Ͱপক˾ (Vision): ২০২৫ সােলর মেΒ ·া̝ɇ, জনসংা ও Ӆি̌ ǯসɰের মানস˫ˑ ɛিশɻণ ɛদান ও গেবষণা পিরচালনার ǯɻেɖ দিɻণ এিশয়ার একɪ ǯনҸ̝ানীয় ɛিত̎ান িহেসেব গেড় ǯতালা। 

অিভলɻ(Mission): ǯদেশর জনগণেক উˑততর ·া̝ɇ, পিরবার পিরক˾না ও Ӆি̌ ǯসবা ɛদােনর লেɻɇ দɻ জনশিɳ ǰতির করা এবং গেবষণা পিরচালনা করা। 

২.  ɛিতͶত ǯসবাসӑহ  

২.১) নাগিরক ǯসবা  

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবাɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবাɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১ তΐ ɛদান বাংলােদেশর ǯয ǯকান নাগিরক কҸȟক তΐ অিধকার আইন, ২০০৯ 

অӂযায়ী আেবদেনর িভিʯেত তΐ ɛদান। 
 

১. তΐ অিধকার (তΐ ɛাি˖ সংɈাˉ) 
িবিধমালার িবিধ-৩ অӂযায়ী তΐ ɛাি˖র 
আেবদন ফরম (ফরম-ক.pdf) 
২. জমাদানҍত টাকার রিশদ। 
 
ɛাি˖̝ান: িনেপাট ȟ, ১৩/১ ǯশখ সােহব 
বাজার, আিজমӅর, ঢাকা – ১২০৫। 

তΐ ɛাি˖র 
অӂেরাধ িফ এবং 

তেΐর ӒΙ 
িনধ ȟারণ িফ এবং 
রিশেদর মাΒেম 

জমা ɛদান 
(ফরম-ঘ) 

এক তΐ 
ইউিনেটর জΓ 

২০ (িবশ) 
কম ȟিদবস এবং 
একািধক তΐ 

ইউিনেটর ǯɻেɖ 
৩০ (িɖশ) 
কম ȟিদবস 

উপপিরচালক (ɛশাসন) ও উপসিচব  
ǯফান: 01713793069 
ইেমইল: 
ddadmin@niport.gov.bd 

২ তΐ ɛদান গেবষণা: 
ক) ɛকািশত গেবষণা/সােভ ȟ িরেপােট ȟর হাড ȟ কিপ/সফট কিপ 
খ) সােভ ȟ ডাটা 
 বাংলােদশ ǯডেমাɊািফক এ˅ ǯহলথ সােভ ȟ ১৯৯৩-৯৪ 
 বাংলােদশ ǯডেমাɊািফক এ˅ ǯহলথ সােভ ȟ ১৯৯৬-৯৭ 
 বাংলােদশ ǯডেমাɊািফক এ˅ ǯহলথ সােভ ȟ ১৯৯৯-২০০০ 
 বাংলােদশ ǯডেমাɊািফক এ˅ ǯহলথ সােভ ȟ ২০০৪ 
 বাংলােদশ ǯডেমাɊািফক এ˅ ǯহলথ সােভ ȟ ২০০৭ 
 বাংলােদশ ǯডেমাɊািফক এ˅ ǯহলথ সােভ ȟ ২০১১ 

 
িɛে˂ড িরেপাট ȟ (কিপ থাকা সােপেɻ 
িরেপাট ȟ-িসিডকিপ 
 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 

 
িনধ ȟািরতӒΙ 
ɛিতɪ ১০০/- 
 
ɛিত িসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/-
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/-

 
 

৩ কম ȟিদবস  
  
  

৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
 ৩ কম ȟিদবস  

পিরচালক (গেবষণা), িনেপাট ȟ 
ǯমাবাইল: ০১৫৫২৩৫৬৮৪২ 
ই-ǯমইল: alam.niport.@gmail.com 

ও 
ঊ͓ȟতন গেবষণা সহেযাগী, িনেপাট ȟ 
ই-ǯমইল: sra1@niport.gov.bd 
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Ɉম ǯসবার নাম ǯসবাɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবাɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
 বাংলােদশ ǯডেমাɊািফক এ˅ ǯহলথ সােভ ȟ ২০১৪ 
 বাংলােদশ ǯডেমাɊািফক এ˅ ǯহলথ সােভ ȟ ২০১৭-১৮ 
 বাংলােদশ মাҸ-·া̝ɇেসবা ও মাҸ-ӓҶɇজিরপ ২০০১ 
 বাংলােদশ মাҸ-·া̝ɇেসবা ও মাҸ-ӓҶɇজিরপ ২০১০ 
 বাংলােদশ মাҸ-·া̝ɇেসবা ও মাҸ-ӓҶɇজিরপ ২০১৬ 
 ইউɪলাইেজশন অব এেসনসেয়ল সািভ ȟস ǯডিলভারী সােভ ȟ 

২০০৬ 
 ইউɪলাইেজশন অব এেসনসেয়ল সািভ ȟস ǯডিলভারী সােভ ȟ 

২০০৮  
 ইউɪলাইেজশন অব এেসনসেয়ল সািভ ȟস ǯডিলভারী সােভ ȟ 

২০১০  
 ইউɪলাইেজশন অব এেসনসেয়ল সািভ ȟস ǯডিলভারী সােভ ȟ 

২০১৩  
 ইউɪলাইেজশন অব এেসনসেয়ল সািভ ȟস ǯডিলভারী সােভ ȟ 

২০১৬ 
 বাংলােদশ আরবান  ǯহলথ সােভ ȟ ২০০৬ 
  বাংলােদশ আরবান ǯহলথ সােভ ȟ ২০১৪ 
 বাংলােদশ ǯহলথ ǯফিসিলɪ সােভ ȟ ২০১৪ 
 বাংলােদশ ǯহলথ ǯফিসিলɪ সােভ ȟ ২০১৭ 
 পরবত̭েত ɛকািশতΕ সােভ ȟ ডাটা 
 জনসংা, মা ও িশʹ·া̝ɇ এবং পিরবার পিরক˾না গেবষণা 

িবষয়ক এেনােটেটড িববিলওɊািফ 
 
 
 
গ) ǯডিসিমেনশন উপকরণ 

 তΐӅিʛ (Fact Sheet) 
 িরসাচ ȟ িɝফ 
 িনউজ ǯলটার 
 পিলিস িɝফ 

 

িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
িসিডকিপ 
 
িɛে˂ড িরেপাট ȟ (কিপ থাকা সােপেɻ)  
িরেপাট ȟ-িসিডকিপ 
গেবষণা সারসংেɻপ কি˫উটার িɛ˂ 
(চিহদা অӂযায়ী) 
 
 
 
িɛে˂ড কিপ (কিপ থাকা সােপেɻ)  
িɛে˂ড কিপ (কিপ থাকা সােপেɻ)  
িɛে˂ড কিপ (কিপ থাকা সােপেɻ)  
িɛে˂ড কিপ (কিপ থাকা সােপেɻ)  
 
 
 
 
 

ɛিতিসিড ১০০/-
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/- 
ɛিতিসিড ১০০/- 
 
িনধ ȟািরতӒΙ 
১০০/- 
ɛিত Ӈ̎া ৫/- 
 
 
 
 

২৫/- 
২৫/- 
২৫/- 
৫০/- 

 
 
 
 
 

৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  
৩ কম ȟিদবস  

 
একই িদন 
একই িদন 

 
 
 
 

 
একই িদন 
একই িদন 
একই িদন 
একই িদন 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ǯমা. নজӑস-সা-আদাত 
ড̲েমে˂শন অিফসার 
িনেপাট ȟ 
ǯফান: ০১৭১১১০২৩৪০ 
ই-ǯমইল: nssyes2004@gmail.com  
 
 
 
ǯমা. নজӑস-সা-আদাত 
ড̲েমে˂শন অিফসার 
িনেপাট ȟ 
ǯফান: ০১৭১১১০২৩৪০ 
ই-ǯমইল: nssyes2004@gmail.com  
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Ɉম ǯসবার নাম ǯসবাɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং 
পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবাɛদােনর 
সময়সীমা 

দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
 
 

 িনেপাট ȟ লাইেɝির Εবহােরর ӟেযাগ ɛদান 
 
ঘ) িনেপাট ȟ Ɋˊাগার ɛদʯ ǯসবা 
 

 কি˫উটারাইজড িববিলওɊািফ সাচ ȟসহ ǯরফাের˓ ǯসবা 
 ɛেয়াজন অӂযায়ী অΓাΓ Ɋˊাগাের ǯরফাের˓ ǯসবা 
 জনসংা, ɛজনন ·া̝ɇ ও Ӆি̌ িবষেয় মািসক 

ǯɛসিɶিপং ǯসবা 
 নҶন সংɊহ স˫েকȟ ǰɖমািসক সেচতনতাӒলক ǯসবা 
 নҶন সংɊহ স˫েকȟ ǰɖমািসক িববিলওɊািফক তΐ 
 NILIB (Bibliographic information on the 

collection of NIPORT Library) 
 

 
 
চািহদা অӂযায়ী 
চািহদা অӂযায়ী 
িরেপাট ȟ (কিপ থাকা সােপেɻ)  
 
িরেপাট ȟ (কিপ থাকা সােপেɻ) 
িরেপাট ȟ (কিপ থাকা সােপেɻ) 
সাচ ȟ ও িɛ˂ 
 

 
 

িবনাӒেΙ 
িবনাӒেΙ 

২৫/- 
 

২৫/- 
ɛিত Ӈ̎া ৫/- 
ɛিত Ӈ̎া ৫/- 

 
 
 
 
 

 
 
 

একই িদন 
একই িদন 
একই িদন 

 
একই িদন 
একই িদন 
একই িদন 
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২.২) ɛািত̎ািনক ǯসবা 

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং 

পিরেশাধ পʺিত 

ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
১ সােভ ȟ, গেবষণার মাΒেম 

Ӡচক সӒেহর হালনাগাদ 
তΐ ɛদান  

 ɛকািশত গেবষণা ɛিতেবদন সরবরাহ 
করা (কিপ থাকা সােপেɻ) 

 গেবষণা/সােভ ȟ তΐ (ডাটা) সরবরাহ করা 
 আˉȟজািতক ও জাতীয় ɛিত̎ােনর সােথ 

ǯযৗথ উেΑােগ চািহদা িভিʯক সােভ ȟ, 
গেবষণা পিরচালনা, পিলিস িɝফ ɛণয়ন, 
কম ȟশালা, ǯসিমনার ও কনসালেটɪভ 
িমɪং এর মাΒেম হালনাগাদ তΐ 
ǯশয়ার করা 

 িবনাӒেΙ ɛদান 
করা হয় 

চলমান ɛিɈয়া পিরচালক (গেবষণা), িনেপাট ȟ 
ǯমাবাইল: ০১৫৫২৩৫৬৮৪২ 
ই-ǯমইল: alam.niport.@gmail.com 

ও 
ঊ͓ȟতন গেবষণা সহেযাগী, িনেপাট ȟ 
ই-ǯমইল: sra1@niport.gov.bd 
 

২. ɛিশɻণ ɛদান 
 

১। কল-আপ ǯনাɪশ জারী 
২। ɛিশɻণাথ̭ মেনানয়ন ɛাি˖ 
৩। িরেসাস ȟ পারস˓ িনধ ȟারণ 
৪। ɛিশɻণ আেয়াজন 
৫। ɛিশɻণাথ̭ ӒΙায়ন 
৬। ɛিশɻক ӒΙায়ন 
৭। ǯকাস ȟ ӒΙায়ন 
৮। সনদপɖ ɛদান 

১। · · কম ȟ̝ ল ǯথেক ছাড়পɖ 
২। ɛিশɻণ Ζাӂেয়ল/কাির̲লাম 
৩। ɛিশɻণ Ӡিচ 
৪। িবিভˑ ӒΙায়ন ফরম 

িবনাӒেΙ 
(ɛিশɻণাথ̭গণ 
সরকাির িনয়ম 

অӂযায়ী ɛিশɻণ 
ভাতা ǯপেয় 

থােকন) 

ɛিশɻেণর িবষয় অӂযায়ী ০৫ ǯথেক ১০ 
িদন। িনেপাট ȟ ɛধান কায ȟালয় কҸȟক ɛদʯ 
ɛধান ɛধান ɛিশɻণসӒহ:  
a) Financial 

Management- ০৫ িদন 
b) Management & 

Leadership-০৫ িদন 
c) Program Management-০৫ 

িদন 
d) Orientation for UFPO/ MO 

(MCH-FP)/ AFPO - ০৫ িদন 
e) Orientation for Senior 

Staff Nurse- ১০ িদন 
f) Comprehensive Newborn 

Care-০৫ িদন 
g) Basic ToT-০৫ িদন/১০ িদন 
h) Curriculum specific ToT-

০৫ িদন 
i) Computer Training-০৫ িদন 
j) Office Management-০৫ িদন 

BCC-০৫ িদন 

আіল হািমদ ǯমাড়ল 
উপপিরচালক (ɛিশɻণ) 
িনেপাট ȟ। 
ǯমাবাইল: ০১৭২০-৯৩৮৩২৩ 
ই-ǯমইল: 
moralheu@yahoo.co.uk 
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Ɉম ǯসবার নাম ǯসবাɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবাɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৩ পদ ӡি̌ িবΑমান িবিধ িবধান অӂসরেণ জনɛশাসন 

মˈণালয় ও অথ ȟ িবভােগর স˰িতɈেম ɛ̜ািবত 
পেদর ǯবতনে̖ল অথ ȟ িবভােগর বা̜বায়ন 
অӂিবভাগ হেত যাচাই করা হয়। ɛশাসিনক উˑয়ন 
সংɈাˉ সিচব কিমɪর ӟপািরেশর িভিʯেত 
ɛেযাজɇ ǯɻেɖ মাননীয় ɛধানমˈীর সদয় 
অӂেমাদনɈেম পদ ӡজন আেদশ জাির। 

ক) পদ ӡি̌র জΓ জনɛশাসন মˈণালেয়র 
চািহত ǯচকিল̌ অӂযায়ী িনধ ȟািরত ফরেম 
দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
 
ɛাি˖̝ান: িনেপাট ȟ ɛধান কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ ৩০ কম ȟিদবস উপপিরচালক (ɛশাসন) ও উপসিচব  
ǯফান: 01713793069 
ইেমইল: 
ddadmin@niport.gov.bd 

৪  পদ সংরɻণ পদ ӡজেনর আেদশ জািরর পর মিˈপিরষদ 
িবভােগর ০৩.০৫.২০০৩ তািরেখর ১১১ নং 
আেদশ ǯমাতােবক ɛশাসিনক মˈণালয় িহেসেব ৩ 
বছর মˈণালেয়র মাননীয় মˈীর অӂেমাদনɈেম 
এবং ӡজেনর ৪থ ȟ বছর হেত জনɛশাসন মˈণালয় 
ও অথ ȟ িবভােগর স˰িতɈেম পদ সংরɻেণর 
আেদশ জাির। 

খ) জনɛশাসন মˈণালেয়র চািহত ǯচকিল̌, 
পদ ӡজেনর সরকাির আেদশ, পদ ӡজেনর পর 
সকল পদ সংরɻেণর মИির আেদশ। 
ɛাি˖̝ান: িনেপাট ȟ ɛধান কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ ৩০ কম ȟিদবস 

৫ পদ ̝ায়ীকরণ িবΑমান িবিধ িবধান অӂসরেণ জনɛশাসন 
মˈণালয় এবং অথ ȟ িবভােগর স˰িতɈেম আেদশ 
জাির করা হয় 

১. পদ ̝ায়ীকরেণর জΓ জনɛশাসন 
মˈণালেয়র িনধ ȟািরত ফরম (ӆরণҍত) 
২. দ˖র/অিধদ˖েরর ɛ̜াব 
৩. পদӡজেনর সরকাির আেদশ  
 ৪. পদ ӡজেনর পর সকল পদ সংরɻেণর 
মИির আেদশ। 
 
ɛাি˖̝ান: িনেপাট ȟ ɛধান কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ সংি̈̌ িবিধর আেলােক জনɛশাসন 
ও অথ ȟ মˈণালেয়র স˰িতর পর ১৫ 
কম ȟিদবস 

৬ িনেয়াগ  মˈনালয় ǯথেক ӚΓপেদর ছাড়পɖ ɛাি˖র পর 
সংি̈̌ পেদর িনেয়াগ িবিধ অӂসাের ৩য় ও ৪থ ȟ 
ǯɢিণর সরাসির িনেয়ােগর ǯɻেɖ সরকার িনধ ȟািরত 
কিমɪর সভায় উপ̝াপন করা হয়। িনেয়ােগর 
সকল আӂ̎ািনকতা স˫ˑসহ কিমɪর ӟপািরেশর 
িভিʯেত উপӔɳ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
িনেয়াগ পɖ জাির করা হয়। 

১. সাদা কাগেজ আেবদন। 
২. আেবদনপেɖর সংেগ চািহত তΐািদর 
অӂিলিপসӑহ। 
 
ɛাি˖̝ান: বΈল ɛচিলত জাতীয় ǰদিনক 
পিɖকা এবং িনেপাট ȟ ɛধান কায ȟালেয়র ǯনাɪস 
ǯবাড ȟ ও 
ওেয়বসাইট:(www.niport.gov.bd) 
 
 
 

িবনাӒেΙ ৩য় ও ৪থ ȟ ǯɢিণর িনেয়াগ িবিধ 
অӂযায়ী Қড়াˉ ӟপািরেশর পর ১৫ 
কম ȟিদবস। 
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Ɉম ǯসবার নাম ǯসবাɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 

পʺিত 

ǯসবাɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, 
ǯফান নͯর ও ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 
৭ পেদাˑিত ৩য় ও ৪থ ȟ ǯɢিণর সরাসির িনেয়াগেযাΌ পেদ 

িনেয়াগ কিমɪর ӟপািরশɈেম যথাযথ কҸȟপেɻর 
অӂেমাদন িনেয় পেদাˑিতর আেদশ জাির করা 
হয়। 

১. িনধ ȟািরত ফেম ȟ আেবদন 
২. হালনাগাদ বািষ ȟক ǯগাপনীয় ɛিতেবদন 
ɛাি˖̝ান: িনেপাট ȟ ɛধান কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ Қড়াˉ ӟপািরেশর পর ১৫ কম ȟিদবস। উপপিরচালক (ɛশাসন) ও উপসিচব  
ǯফান: 01713793069 
ইেমইল: 
ddadmin@niport.gov.bd 

৮ িনেপাট ȟ ও এর আওতাধীন 
িবিভˑ ɛিত̎ােনর জΓ 
গািড় Ɉয়  

িনেপাট ȟ ও এর আওতাধীন  ɛিত̎ান ǯথেক ɛ̜াব 
ɛাি˖। Ɉয় পিরক˾না Ɋহণ ও পʺিত িনধ ȟারন । 
ɛশাসিনক মˈণালয় ও অথ ȟ িবভােগর ӆব ȟাӂমিত 
Ɋহণӆব ȟক Ɉেয়র জΓ Εব̝া Ɋহণ। 

১. সংি̈̌ ওিপ ও বািষ ȟক ɛিকউরেম˂ ˚ɇােন   
গািড় অˉӏ ȟিɳর তΐ 
২. বািষ ȟক উˑয়ন কম ȟӠিচেত অথ ȟ বরােʸর 
িবভাজেনর কিপ 
৩. অথ ȟ ছােড়র কিপ 
 
ɛাি˖̝ান: িনেপাট ȟ ɛধান কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ অথ ȟ িবভাগ ǯথেক অӂমিত ɛাি˖র পর 
০৭ কম ȟিদবস 

৯ িনেপাট ȟ ও এর অধীন 
ɛিত̎ান̶েলার যানবাহন 
অেকেজা ǯঘাষণা িন̑িʯ 

িনেপাট ȟ ও এর অধীন ɛিত̎ান̶েলার যানবাহন 
অেকেজা ǯঘাষণার িবষেয় িবআরɪএ ɛিতেবদন 
Ɋহণ। ɛশাসিনক মˈণালয় এর মাΒেম অেকেজা 
ǯঘাষণার অӂমিত Ɋহণ। িনলাম িবʗি˖ ɛকাশ ও 
িবɈয় এর Εব̝া Ɋহণ। 

 ১.ɛিত̎ান ɛধান এর অӂমিতসহ িবআরɪএ 
মতামত সংɈাˉ  পɖ 
২. ɛশাসিনক মˈনালয়  ӆব ȟাӂমিত Ɋহণ  পɖ।  
৩. িনলাম িবʗি˖ ɛকাশ সংɈাˉ পɖ। 
৪. অেকেজা ǯঘাষণা ও িন̑িʯর িবষেয় 
কিমɪর ӟপািরশ  পɖ।   
 

িবনাӒেΙ  কিমɪর ӟপািরশ  ɛাি˖র পর ০৭ িদন 
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২.৩) অভɇˉরীণ ǯসবা  

Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসব ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও 
ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

১ অিজȟত Ҝɪ  আেবদন পাওয়ার পর িনধ ȟািরত Ҝɪ িবিধমালা, 
১৯৫৯ অӂযায়ী উপӔɳ কҸȟপেɻর (আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অӂযায়ী) অӂেমাদনɈেম 
সরকাির অেদশ জাির। 

ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ:  
১. সাদা কাগেজ আেবদনপɖ 
২. িনধ ȟািরত ফেম ȟ (বাংলােদশ ফরম নͯর 
২৩৯৫) ɛধান িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক 
ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার ɛিতেবদন; 
নন ǯগেজেটড কম ȟচািরেদর ǯɻেɖ:   
১. সাদা কাগেজ আেবদনপɖ 
২. িনধ ȟািরত ফম ȟ (বাংলােদশ ফরম নͯর 
৪০) 
৩. ɛশাসন শাখা ǯথেক Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛতɇয়নপɖ (নন ǯগেজেটড কম ȟচািরেদর 
ǯɻেɖ 
 
ɛাি˖̝ান: িনেপাট ȟ ɛধান কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ ǯগেজেটড কম ȟকতȟােদর 
ǯɻেɖ ৭ কম ȟিদবস এবং নন 
ǯগেজেটড কম ȟচারীেদর 
ǯɻেɖ ৫ কম ȟিদবস 

উপপিরচালক (ɛশাসন) ও উপসিচব  
ǯফান: 01713793069 
ইেমইল: ddadmin@niport.gov.bd 

২ বিহ:বাংলােদশ (অিজȟত) Ҝɪ 
মИর 

িনধ ȟািরত Ҝɪ িবিধমালা ১৯৫৯ অӂযায়ী উপӔɳ 
কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম িন̑িʯ কের (সমেয় 
সমেয় জািরҍত িবেদশ ɞমেণর অӂমিত সংɈাˉ 
আӂষািʊক িনেদ ȟশনা এবং নীিতমালা অӂসরেণ) 
সরকাির আেদশ জাির। 

১. সাদা কাগেজ আেবদনপɖ 
২. বিহ:বাংলােদশ Ҝɪর িনধ ȟািরত ফরেম 
আেবদন 
৩. িনধ ȟািরত ফেম ȟ (বাংলােদশ ফরম নͯর 
২৩৯৫) ɛধান িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক 
ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার ɛিতেবদন; 
৪. বিহ:বাংলােদশ Ҝɪর ӆরণҍত ছক 
৫. িবগত ১ বছেরর িবেদশ ɞমেণর Ӎʯাˉ 
৬. ১০০ টাকার ̙ɇাে˫ ӑচেলকাপɖ 
৭. ɛশাসন শাখা ǯথেক Ҝɪ ɛাΔতার 
ɛতɇয়নপɖ (নন ǯগেজেটড কম ȟচািরেদর 
ǯɻেɖ) 
ɛাি˖̝ান: িনেপাট ȟ ɛধান কায ȟালয় 
 

িবনাӒেΙ ৭ কম ȟিদবস 
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Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসব ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও 
ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৩ ɢািˉিবেনাদন Ҝɪ আেবদন পাওয়ার পর িনধ ȟািরত Ҝɪ িবিধমালা, 
১৯৫৯ অӂযায়ী উপӔɳ কҸȟপেɻর (আিথ ȟক ও 
ɛশাসিনক ɻমতা অӂযায়ী) অӂেমাদনɈেম 
সরকাির অেদশ জাির। 

১.সাদা কাগেজ আেবদনপɖ 
২. িনধ ȟািরত ফম ȟ (বাংলােদশ ফরম নͯর 
২৩৯৫ 
৩. ɛধান িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা কҸȟক 
ɛদʯ Ҝɪ ɛাΔতার ɛিতেবদন (ǯগেজেটড 
কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ)/ɛশাসন শাখা ǯথেক 
Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ (নন ǯগেজেটড 
কম ȟচািরেদর ǯɻেɖ) 
 
ɛাি˖̝ান: িনেপাট ȟ ɛধান কায ȟালয় 

িবনাӒেΙ ৭ কম ȟিদবস  উপপিরচালক (ɛশাসন) ও উপসিচব  
ǯফান: 01713793069 
ইেমইল: ddadmin@niport.gov.bd 

৪ িপআরএল মИর কম ȟকতȟা/কম ȟচািরেদর আেবদেনর ǯɛিɻেত 
িপআরএল মИর করা হয়। 

১. আেবদনপɖ 
২. Ҝɪ ɛাΔতার ɛতɇয়নপɖ 
৩. ӑচেলকা ব˅ 
৪. চাকিরর ǯরকড ȟপɖ 
৫. ӛʉলা ɛিতেবদন 
৬. চাকিরর িনেয়াগপɖ 
৭. এসএসিসর সনদপɖ 
৮. চাকিরেত ১ম ǯযাগদানপɖ 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস 
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Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ 
এবং পিরেশাধ 
পʺিত 

ǯসব ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও 
ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৫ ǯপনশন মИর ১ম ও ২য় ǯɢিণর ǯɻেɖ : 
আেবদন পাওয়ার পর মহাপিরচালেকর মাΒেম 
·া̝ɇ িশɻা ও পিরবার কΙাণ িবভােগ 
অӂেমাদেনর জΓ ǯɛরণ করা হয়। 
৩য় ও ৪থ ȟ ǯɢিণর ǯɻেɖ : 
আেবদন পাওয়ার পর মহাপিরচালক মেহাদয় 
অӂেমাদন কেরন। 

১.বাংলােদশ ফম ȟ নং 
২৩৯৭(সংেশািধত/ҟন ২০০২) 
ǯপনশন ফম ȟ ২.১ (চা̲েরর িনেজর 
অবসেরর ǯɻেɖ) 
২. বাংলােদশ ফম ȟ নং 
২৩৯৭(সংেশািধত/ҟন ২০০২) 
পািরবািরক ǯপনশন ফম ȟ ২.২ (ӓত 
কম ȟচারীর ǯɻেɖ) 
৩. ছিব ৩ কিপ 
৪. চাকিরর িববরণী 
৫. ইএলিপিস 
৬. অʊীকারনামা 
৭. নӑনা ·াɻর ও হােতর পϲচ আЈেলর 
ছাপ 
৮. ɛা˖ ǯপনশন ǰবধ উʯরািধকারী 
ǯঘাষণাপɖ 
৯. নাদাবী ɛতɇয়ন পɖ 
১০. কম ȟকতȟােদর ǯɻেɖ মˈনালয় ǯথেক 
অিডট ছাড়পɖ 
১১. ইউিনয়ন পিরষদ ǯচয়ারΖান/ 
ǯপৗরসভা/িসɪ কেপ ȟােরশেনর কাউি˓লর 
কҸȟক ওয়ািরশ সনদ ২ (ӓত কম ȟচারীর 
ǯɻেɖ) 
১২. ইউিনয়ন পিরষদ ǯচয়ারΖান/ 
ǯপৗরসভা/িসɪ কেপ ȟােরশেনর কাউি˓লর 
কҸȟক আӂেতািষক ও অবসর ভাতা 
উেʯালন করার ɻমতা অপ ȟণ ও 
অিভভাকবক মেনানয়েনর ɛতɇয়ন পɖ 
১৩. ӓҶɇ সনদ 
১৪. ӓত কম ȟচারীর ̛ীর নন Ζােরজ 
সােট ȟিফেকট 
 
 

িবনাӒেΙ ১৫ কম ȟিদবস উপপিরচালক (ɛশাসন) ও উপসিচব  
ǯফান: 01713793069 
ইেমইল: ddadmin@niport.gov.bd 
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Ɉম ǯসবার নাম ǯসবা ɛদান পʺিত ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ এবং ɛাি˖̝ান ǯসবার ӒΙ এবং 

পিরেশাধ পʺিত 

ǯসব ɛদােনর সময়সীমা দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা (নাম, পদিব, ǯফান নͯর ও 
ইেমইল) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

৬ িজিপএফ অɊীম মИর আেবদন পাওয়ার পর মহাপিরচালক মেহাদয় 
অӂেমাদন কেরন। 

ҙড়াˉ উেʯালেনর ǯɻেɖ:  
১. যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
মহাপিরচালক বরাবর আেবদন । 
২. ɛধান িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা/ ǯজলা 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা / উপেজলা 
িহসাবরɻণ কম ȟকতȟা ɛদʯ ɻমতাপɖ। 
৩. িজিপএফ িহসােবর ি̥প 
অেফরতেযাΌ উেʯালেনর ǯɻেɖ: 
১. যথাযথ কҸȟপেɻর মাΒেম 
মহাপিরচালক মেহাদয় বরাবর আেবদন । 
২. বয়স ৫২ বছর ɛমানক িহসােব 
এসএসিস পােশর 
সাɪ ȟিফেকট/জ˒সনদ/জাতীয় পিরচয় 
পেɖর কিপ 
৩. িজিপএফ িহসােবর ি̥প 

িবনাӒেΙ ৭ কম ȟিদবস উপপিরচালক (ɛশাসন) ও উপসিচব  
ǯফান: 01713793069 
ইেমইল: ddadmin@niport.gov.bd 

৭ িসেলকশনেɊড/টাইমে̖ল 
ɛদান 

আেবদন পাওয়ার পর সরকার িনধ ȟািরত কিমɪর 
সভায় উপ̝াপন করা হয়। কিমɪর ӟপািরেশর 
িভিʯেত যথাযথ কҸȟপেɻর অӂেমাদনɈেম 
আেদশ জাির  

১. সাদা কাগেজ আেবদনপɖ 
২. হালনাগাদ বািষ ȟক ǯগাপনীয় ɛিতেবদন 

িবনাӒেΙ ১০ কম ȟিদবস 

৮  ̞াতেকাʯর বা িডে˚ামা িডɊী 
অজȟেনর জΓ ǯɛষণ 
অӂেমাদন 

আেবদেনর ǯɛিɻেত (সংি̈̌ িবিধ িবধান ও 
ǯদেশর অভɇˉের ̞াতেকাʯর িচিকৎসা িশɻা ও 
তҼেʸেΚ ɛিশɻণ স˫িকȟত সংেশািধত ǯɛষণ 
নীিতমালা-২০১৩ অӂযায়ী) ǯɛষণ অӂেমাদেনর 
জΓ ·া̝ɇ িশɻা ও পিরবার কΙাণ িবভােগ 
ǯɛরণ করা হয়। 

১. আেবদন পɖ 
২. ছিব ২ কিপ 
৩. যথাযথ কҸȟপেɻর অɊায়ন পɖ  
৪. িপিডএস 
৪. জীবন Ӎʯাˉ 
৫. ǯযাগদানপɖ 
৬. ৩০০/- টাকার ̙ɇাে˫ ӑচেলকা পɖ 
৭. িশɻাগত সনদপɖ  
৮. ɛাথ̭ত িডɊীর ভিতȟ পরীɻার ফলাফল 

িবনাӒেΙ ১০ কম ȟ িদবস। 

৯ পাসেপাট ȟ এর আেবদেনর জΓ 
NOC ɛদান 

আেবদেনর ǯɛিɻেত অӂেমাদন ও অনাপিʯপেɖ 
·াɻরӆব ȟক ওেয়বসাইেট আপেলাড করা হয়। 

১. আেবদন পɖ 
২. ӆরণҍত অনাপিʯপɖ (NOC) 
৩. জাতীয় পিরচয় পেɖর কিপ 

িবনাӒেΙ ৩ ǯথেক ৭ কম ȟিদবস 

১০ কি˫উটার/িɛ˂ার ইতɇািদ 
সরবরাহ 

আেবদন ɛাি˖র পর ɛাΔতা সােপেɻ সরবরাহ 
করা হয়। 

আেবদন পɖ িবনাӒেΙ ৩ কম ȟিদবস 

১১ পিরপɖ, সরকাির, আেদশ সংি̈̌ শাখার অӂিলিপ ওেয়বসাইেট ɛকােশর অӂিলিপ িবনাӒেΙ তাৎɻিণক/১ কম ȟিদবস 
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ǯট˅ার িনেয়াগ িবʗি˖,  
িসɪেজন চাট ȟার, ·া̝ɇ নীিত, 
ǯɛষণ নীিতমালা তΐ 

অӂেরাধসহ িসএ ҧ িডিজর িনকট ǯɛরণ করা হেল 
অӂিলিপɪ ̖ɇািনং কের (VPN) সংেযােগর 
মাΒেম ওেয়বসাইেট আপেলাড করা হয়। 

৩) আওতাধীন অিধদ˖র/দ˖র/সং̝া কҸȟক ɛদʯ ǯসবা 

আওতাধীন অিধদ˖র/দ˖র/সং̝াসӒেহর িসɪেজনস চাট ȟার িলʈ আকাের Ӕɳ করেত হেব 

৪) আপনার (েসবা Ɋহীতার) কােছ আমােদর (ǯসবা ɛদানকারীর) ɛতɇাশা 

Ɉম ɛিতͶত/কািʉত ǯসবা ɛাি˖র লেɻɇ করণীয়  
১ িনধ ȟািরত ফরেম সћণ ȟভােব ӆরণҍত ·য়ংসћণ ȟ আেবদন জমা ɛদান 
২. যথাযথ ɛিɈয়ায় ɛেয়াজনীয় িফ পিরেশাধ করা 
৩. সাɻােতর জΓ ধায ȟ তািরেখ িনধ ȟািরত সমেয়র ӆেব ȟই উপি̝ত থাকা 
৪. অনাবΚক ǯফান/তদিবর না করা 
 

৫) অিভেযাগ Εব̝াপনা পʺিত (GRS) 

Ɉম কখন ǯযাগােযাগ করেবন কার সেʊ ǯযাগােযাগ করেবন ǯযাগােযােগর ɬকানা িন̑িʯর সময়সীমা 

১ দািয়͉ɛা˖ কম ȟকতȟা সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা (অিনক) পিরচালক (ɛশাসন) 
ǯফান:৯৬১২১৯৩ 
ইেমইল: diradmin@niport.gov.bd  

ওেয়ব: www.niport.gov.bd 

৩০ কায ȟিদবস 

২. অিভেযাগ িন̑িʯ কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌   সমেয় সমাধান িদেত 
Εথ ȟ হেল 

আিপল কম ȟকতȟা মহাপিরচালক, িনেপাট ȟ 
ǯফান: ২২৩৩৬২৪৯৫ 
ই-ǯমইল: dg@niport.gov.bd 

২০ কায ȟিদবস 

৩. আিপল কম ȟকতȟা িনিদ ȟ̌  সমেয় সমাধান িদেত Εথ ȟ হেল  মিˈপিরষদ িবভােগর অিভেযাগ 
Εব̝াপনা ǯসল  

সিচব, ·া̝ɇ িশɻা ও পিরবার কΙাণ 
িবভাগ 

৬০ কায ȟিদবস 

 

 


